
Employee Device
Onboarding
Hal-hal yang perlu dipersiapkan sebelum melakukan aktivitas bekerja khususnya terhadap
penggunaan devices IT atau aplikasi perusahaan yang nantinya akan digunakan.

Persiapan perangkat

Alur Pengadaan Notebook
Daftar Aplikasi Standar Perangkat Notebook dan PC Operasional
Template Checklist Instalasi

Koneksi Internet Gedung Kantor Kavling 10



Persiapan perangkat
Persiapan perangkat notebook



Persiapan perangkat

Alur Pengadaan Notebook

Berikut form yang diperlukan :

Form PIC Media

Form Permintaan Alat dan Material User pemohon Form Isian

https://kb-sla.wika.co.id/uploads/images/gallery/2024-08/image.png
https://kb-sla.wika.co.id/link/11#bkmrk-form-permohonan-peng


Form Inisiasi (Hardening) OM Divisi IT Form Isian

Form Berita Acara Serah Terima OM Divisi IT Form Isian

Data Inventaris OM Divisi IT Aplikasi pendataan Aset

https://ptwijayakarya-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/tyasto_wikamail_id/EZj4x8xFqRxHrkhoSfWBAPcB59Wi5KkUmeWOv77tXVkAnQ?e=9G2jsC
https://ptwijayakarya-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/tyasto_wikamail_id/EcLIA12YyNxPi2r5LBr5qXEBsxfkV7VwjbT3OxwtShLPfA?e=d0oB7Z
https://aset-mgnt.wika.co.id


Persiapan perangkat

Daftar Aplikasi Standar
Perangkat Notebook dan PC
Operasional

No Aplikasi Kategori Lisensi Fungsi Aplikasi

1 Windows 10 Pro
(Minimal)

Sistem Operasi  Berbayar Sistem Operasi

2 Microsoft Office 365  Aplikasi Pendukung
Kinerja

Berbayar Pengolahan Dokumen

3 Microsoft Teams  Kolaborasi Free Kolaborasi Internal

4 Zoom Kolaborasi Free Kolaborasi Internal

5 Google Chrome  Browser Free Browsing di Internet

6 Mozilla Firefox Browser Free Browsing di Internet

7 Windows Defender Antivirus Free Proteksi dari Virus

8 Kaspersky  Antivirus Berbayar Proteksi dari Virus

9 Adobe PDF Reader  PDF Reader  Free Membaca format PDF

10 Anydesk  Remote Akses  Free Remote Desktop

11 Hillstone Secure
Connect

VPN Akses Free Koneksi VPN Internal

Tabel diatas berisi daftar aplikasi minimal yang harus terinstal pada perangkat notebook dan
PC pegawai. Apabila aplikasi yang diperlukan bersifat berbayar dan perlu dilakukan
pengadaan maka pegawai perlu mengajukan ke atasan terkait atau mengkonfirmasi ke
Divisi IT terkait ketersediaannya melalui portal sla.wika.co.id.

https://www.office.com/
https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-teams/download-app
https://zoom.us/download
https://www.google.com/chrome/
https://www.mozilla.org/en-US/firefox/new/
https://support.microsoft.com/id-id/windows/update-windows-security-signatures-726d462d-b2a8-5bb2-8a9e-5d5871b06e05
https://kb-sla.wika.co.id/books/security-guidance-iso-27001/page/cara-install-kaspersky-endpoint-security
https://get.adobe.com/reader/
https://anydesk.com/en/downloads/windows
https://ptwijayakarya-my.sharepoint.com/:u:/g/personal/tyasto_wikamail_id/EaQh_NHtnjhLmLVD65Qryw0B7j7AP282VSkyuYxh_tafcw?e=oPb5oj
https://ptwijayakarya-my.sharepoint.com/:u:/g/personal/tyasto_wikamail_id/EaQh_NHtnjhLmLVD65Qryw0B7j7AP282VSkyuYxh_tafcw?e=oPb5oj
https://sla.wika.co.id/open.php


Pedoman original dapat dibaca melaluilink berikut

https://ptwijayakarya-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/tyasto_wikamail_id/EVaLAFFhLa5GjnHwRXeEUksBBsJci9pOgvkBb2gmuLfbMw?e=9eGaYB


Persiapan perangkat

Template Checklist Instalasi
Berikut checklist aplikasi yang diwajibkan untuk diinstall di notebook pegawai. 
Harap untuk disimpan dan didokumentasikan oleh PIC yang ditunjuk selama proses hardening atau
persiapan device pegawai.

Klik untuk mengunduh template.

https://ptwijayakarya-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/tyasto_wikamail_id/EZj4x8xFqRxHrkhoSfWBAPcB59Wi5KkUmeWOv77tXVkAnQ?e=Wtb4pe


Koneksi Internet Gedung
Kantor Kavling 10
Pegawai WIKA yang bekerja di Gedung WIKA Kavling 10
Connect WIKA Employee

Tamu atau Pegawai WIKA yang bekerja diluar Area Gedung
WIKA Kavling 10
Connect WIKA Guest

https://kb-sla.wika.co.id/uploads/images/gallery/2024-10/image.png


https://kb-sla.wika.co.id/uploads/images/gallery/2024-10/prmimage.png

