Akses Aplikasi WIKA

Sebelum melakukan pengajuan, User harus sudah terdaftar di WZONE

1. User Login melalui portal WZONE
2. Klik menu aplikasi (WForm)

©000

HCMS KM
ROSI WDIGI WE-OFFICE| WForm

© 0

WIKADEMY  WePrice

3. User akan diarahkan ke Sistem Pengajuan Aplikasi IT WIKA, kemudian Klik tombol

Tambah Pengajuan

FEBRI HAR(
¢

@ SLA Form Pengajuan  §} Tanya Keluhan User

Pengajuan Aplikasi IT WIKA

SELAMAT DATANG DI SISTEM PENGAJUAN APLIKASI IT WIKA

NOMOR TIKET NAMA PENGAJUAN JENIS PENGAJUAN NIP PEMOHON NAMA PEMOHON NAMA UNIT KERJA STATUS AKsSI

4. Klik Dropdown List, kemudian pilih Akses Aplikasi WIKA

FEBRI HARDIAN
¢

@ SLA Form Pengajuan  § Tanya Keluhan User

Tambah Pengajuan

Silahkan pilih form pengajuan berikut.

Pilih Pengajuan v

Akses Aplikasi WIKA
Permintaan Produk / Layanan

Pengajuan Email WIKA

< nelnioail

5. Pilih salah satu Jenis Aplikasi
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Tambah Pengajuan
Silahkan pilih form pengajuan berikut.

Akses Aplikasi WIKA

Pilih Jenis...

CRM

WIKA PIS

QIS (Quality Information System)

PMCS
Knowledge Management

BIM

6. Aplikasi akan menampilkan detail informasi User

Tambah Pengajuan
Silahkan pilih form pengajuan berikut.

Akses Aplikasi WIKA

WIKA PIS x v

Informasi Pemohon :

NIP Nama Jabatan

L5203889 FEBRIHARDIAN JUNIOR EXPERT

Informasi Unit Kerja :

Perusahaan B PT WIJAYA KARYA (PERSEROQ) Thbk.
Nama Unit Kerja : Information System Department
Kode Profit Center B AAQ0800003

Ruang Lingkup Akses : : Divisi Fungsi (Pusat)

BAST-1 H -

7. Isi Alasan Pengajuan pada kolom yang tersedia, kemudian klik tombol Buat Pengajuan

Alasan Pengajuan:

Ingin meminta akses aplikasi

« Kembali Buat Pengajud

8. Klik OK
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A

DANGEROUS ACTION
Yakin Ingin Mengajukan Formulir?

9. Akan muncul Pop-up Success pada bagian pojok kanan bawah

SUCCESS

Pengajuan Berhasil Dibuat,
Silahkan Cek Email Anda
Secara Berkala Untuk Informasi
Lebih Lanjut.

10. User dapat melihat perkembangan pengajuan melalui History Pengajuan

History Pengajuan

# NAMA NIP JABATAN SEBAGAI TANGGAL APPROVAL
1 FEBRI HARDIAN LS203889 JUNIOR EXPERT Pemohon 14 Mar 2025 15:48:35
2. RIHA RIZANAH ET133126 SENIOR MANAGER Atasan Langsung -
3. DWI SUSANTO ES962052 SENIOR MANAGER BPO -
4. ANDIAS CAHYA UNTARA ET143396 JUNIOR EXPERT Verifikator -
5. RIHA RIZANAH ET133126 SENIOR MANAGER Penyetuju -
< Kembali

11. User dapat melihat status pengajuan melalui Link yang tercantum pada Email

STATUS

Waiting Approval
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D

PT. WIJAYA KARYA (PERSERO) TBK.
JL. D.I. Panjaitan Kav. 9-10 WIKA Tower 1 & 2, Jakarta 13340

Pemberitahuan Pembuatan Pengajuan WIKA

Yth Bapak/Ibu FEBRI HARDIAN,

(+6221) 8067 9200
adwijaya@wika.co.id
www.wika.co.id

Terimakasih telah melakukan pengajuan pada aplikasi Helpdesk WIKA. Berikut adalah nomor

tiket dari pengajuan yang ada buat.

Akses Aplikasi WIKA
Nomor tiket: 553402

Klik link dibawah untuk meliat status pengajuan anda.

Cek Status

Terima Kasih.

12. Refresh page secara berkala untuk melihat perkembangan Status Pengajuan

History Pengajuan

# NAMA NIP
1. FEBRI HARDIAN LS203889
2. RIHA RIZANAH ET133126
3. DWI SUSANTO ES962052
4. ANDIAS CAHYA UNTARA ET143396
5. RIHA RIZANAH ET133126
< Kembali

JABATAN

JUNIOR EXPERT

SENIOR MANAGER

SENIOR MANAGER

JUNIOR EXPERT

SENIOR MANAGER

SEBAGAI

Pemohon

Atasan Langsung

BPO

Verifikator

Penyetuju

TANGGAL APPROVAL

14 Mar 2025 15:48:35

14 Mar 2025 15:54:32

STATUS

Pengajuan Dibuat v
Waiting Approval

13. Status pengajuan sudah Diterima, User menunggu Approval dari Operation Manager

(OM)
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History Pengajuan

#

1.

2.

3.

4.

5.

NAMA

FEBRI HARDIAN

RIHA RIZANAH

DWI SUSANTO

ANDIAS CAHYA UNTARA

RIHA RIZANAH

History Pengerjaan

#

1.

NIP PIC AKSES

LS203912

< Kembali

NIP

LS203889

ET133126

ES962052

ET143396

ET133126

NAMA

JABATAN

JUNIOR EXPERT

SENIOR MANAGER

SENIOR MANAGER

JUNIOR EXPERT

SENIOR MANAGER

ANDI MEGAWATI TABRANI

SEBAGAI

Pemohon

Atasan Langsung

BPO

Verifikator

Penyetuju

TANGGAL SELESAI

TANGGAL APPROVAL

14 Mar 2025 15:48:35

14 Mar 2025 15:54:32

14 Mar 2025 15:57:27

14 Mar 2025 15:58:15

14 Mar 2025 15:58:44

DURASI

STATUS

STATUS

14. Status pengajuan Approved, kemudian informasi persetujuan pengajuan akan dikirimkan
melalui email

X

PT. WIJAYA KARYA (PERSEROQ) TBK.
JL. D, Panmjaitan Kav. 9-10 WIKA Tower 1 & 2, Jakarta 13340

(+6221) 8067 9200
adwijaya@wika.co.id

www.wika.co.id

15. Checklist Checkbox pernyataan yang tersedia, kemudian klik tombol Selesaikan

Pemberitahuan Proses Pengajuan Aplikasi WIKA

Yth Bapak/lbu FEERI HARDIAN.
Dengan ini menyampaikan bahwa Pengajuan Akses Aplikasi WIKA (WIKA PIS) telah

DISETUJUL

Silahkan klik link di bawah ini untuk proses persetujuan pernyataan pemberian akses aplikasi.

Link

Terima Kasih
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(*) Berdasarkan dengan Account WIKA PIS yang diberikan kepada pengguna

Menyatakan dengan ini hal-hal sebagai berikut

iy

. Bahwa saya hanya akan menggunakan kewenangan saya yang sebagaimana disebutkan di atas, semata-mata dan tiada lain hanya untuk kepentingan PT. Wija
Karya (Persero) Tbk dalam mencapai tujuan perusahaan PT. Wijaya Karya (Persero) Tbk
2. Bahwa saya akan menggunakan kewenangan saya yang sebagaimana tersebut di atas dengan sebaik-baiknya secara bertanggung jawab sesual dengan perature
peraturan, petunjuk-petunjuk pelaksanaan, prosedurprosedur atau hal-hal lain yang berkenaan dengan penggunaan aplikasi WIKA PIS serta menjaga kerahasiaan d¢
dan informasi sesual dengan klasifikasi jenis data dan informasi yang saya terima;
Bahwa dalam hal berdasarkan peraturan-peraturan yang berlaku, baik peraturan-peraturan PT. Wijaya Karya (Persero) dan/atau ketentuan-ketentuan dalam Kit
Undang-undang Hukum Pidana (KUHP), dapat dibuktikan bahwa saya melakukan penyimpangan terhadap peraturan-peraturan, petunjuk-petunjuk pelaksana:
prosedur-prosedur atau hal-hal lain yang berkenaan dengan penggunaan aplikasi WIKA PIS | yang mana penyimpangan tersebut dilakukan untuk tuju
menguntungkan diri sendiri dan/atau orang lain dan mengakibatkan kerugian-kerugian Immateril, maka saya bersedia untuk mempertanggungjawabkan penyimpang
tersebut sesuai dengan Perjanjian Kerja Bersama PT Wijaya Karya (Persero) Thk dengan Serikat Karyawan PT Wijaya Karya (Persero) Tbk dan/atau Peraturan San
Pegawai sebagaimana diatur dalam Surat Keputusan Direksi PT Wijaya Karya (Persero) Tbk No SK 01 01/A DIR 01254/2022 atau peraturan-peraturan lain tenta
Peraturan Kepegawaian yang berlaku di PT Wijaya Karya (Persero) Tbk dan/atau Peraturan Hukum Positif Negara Republik Indonesia
4. Bersedia memberikan hak kepada atasan atau pejabat yang ditunjuk oleh perusahaan untuk memonitoring aktifitas dalam penggunaan aplikasi WIKA PIS termas
mengakses langsung ke perangkat Teknologi Informasi yang saya gunakan. Dengan Surat Pernyataan ini saya buat secara sadar dan tanpa paksaan dari pih
manapun, agar dapat dipergunakan sebagaimana mestinya

=

E] Saya telah membaca dan menyetujui ketentuan diatas.
Jakarta, 14 Mar 20

FEBRI HARDI/

€ Kembel M

16. Pengajuan Akses Aplikasi WIKA telah berhasil

SUCCESS

Berhasil. Akun telah dikirim ke
email: febri@wikamail.id
Silahkan cek email anda.

Fa
17. Pemberitahuan akun akses aplikasi WIKA akan dikirimkan melalui email
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PT. WIJAYA KARYA (PERSERO) TBK.
m JL. 0. Panjaitan Kav. 9-10 WIKA Tower 1 & 2, Jakarta 13340
i (+6221) 8067 9200
adwijaya@wika.co.id

www.wika.co.id

Pemberitahuan Akun Akses Aplikasi WIKA

‘Yth Bapak/Ibu FEBRI HARDIAMN.

Dengan ini menyampaikan bahwa Pengajuan Akses Aplikasi WIKA (WIKA PIS) telah Membaca
dan Menyetujui Ketentuan Akses Aplikasi.

Untuk mengakses aplikasi WIKA PIS, silahkan akses menu "WIKA PIS". melalui Portal WZONE

Terima Kasih.

18. User tidak bisa mengajukan lebih dari satu formulir dalam satu waktu (status formulir
harus selesai terlebih dahulu)

ATTENTION

Maaf, Anda tidak bisa

mengajukan formulir karena o
masih ada formulir anda yang

belum selesai.
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