
Laporan
Laporan Surat Masuk

1. Berisi laporan seluruh surat masuk sesuai dengan unitnya dalam periode tertentu. Untuk melihat
laporan surat masuk pengguna dapat melakukan dengan cara pilih menu laporan, kemudian pilih
sub menu laporan surat masuk seperti gambar di bawah ini

2. Kemudian akan muncul tampilan seperti pada gambar di bawah ini

3. Ketika pengguna  menekan tombol Tampilkan HTML, maka laporan atau daftar surat masuk akan
tampil pada browser seperti pada gambar di bawah ini

4. Ketika pengguna menekan tombol Tampilkan Excel, maka laporan atau daftar surat masuk akan
diunduh secara otomatis oleh sistem dan berkas akan berbentuk Excel seperti pada gambar di
bawah ini

5. Selesai



Laporan Surat Keluar
1. Berisi laporan seluruh surat keluar sesuai dengan unitnya dalam periode tertentu. Untuk melihat

laporan surat keluar pengguna dapat melakukan dengan cara pilih menu laporan kemudian pilih sub
menu laporan surat keluar seperti gambar di bawah ini

2. Kemudian akan muncul tampilan seperti pada gambar di bawah ini

3. Ketika pengguna  menekan tombol Tampilkan HTML, maka laporan atau daftar surat keluar akan
tampil pada browser seperti pada gambar di bawah ini

4. Ketika pengguna tekan tombol Tampilkan Excel, maka laporan atau daftar surat keluar akan
diunduh secara otomatis oleh sistem, dan berkas akan berbentuk Excel seperti pada gambar di
bawah ini

5. Selesai

Laporan Disposisi Masuk



1. Berisi laporan seluruh disposisi masuk sesuai dengan unitnya dalam periode tertentu. Untuk
melihat laporan disposisi masuk pengguna dapat melakukan dengan cara pilih menu laporan
kemudian pilih sub menu laporan disposisi masuk seperti gambar di bawah ini

2. Kemudian akan muncul tampilan seperti pada gambar di bawah ini

3. Ketika pengguna menekan tombol Tampilkan HTML, maka laporan atau daftar disposisi masuk
akan tampil pada browser seperti pada gambar di bawah ini

4. Ketika pengguna menekan tombol Tampilkan Excel, maka laporan atau daftar disposisi masuk
akan diunduh secara otomatis oleh sistem dan berkas akan berbentuk Excel seperti pada gambar di
bawah ini

5. Selesai

Laporan Disposisi Keluar
1. Berisi laporan seluruh disposisi keluar sesuai dengan unitnya dalam periode tertentu. Untuk melihat

laporan disposisi keluar pengguna dapat melakukan dengan cara pilih menu laporan kemudian pilih
sub menu laporan disposisi keluar seperti gambar di bawah ini



2. Kemudian akan muncul tampilan seperti pada gambar di bawah ini

3. Ketika pengguna menekan tombol Tampilkan HTML, maka laporan atau daftar disposisi keluar
akan tampil pada browser seperti pada gambar di bawah ini

4. Ketika pengguna menekan tombol Tampilkan Excel, maka laporan atau daftar disposisi keluar akan
diunduh secara otomatis oleh sistem, dan berkas akan berbentuk Excel seperti pada gambar di
bawah ini

5. Selesai

Laporan Statistik Surat
1. Berisi laporan statistik surat sesuai dengan unitnya dalam periode tertentu. Untuk melihat laporan

statistik surat pengguna dapat melakukan dengan cara pilih menu laporan kemudian pilih sub menu
laporan statistik surat seperti gambar di bawah ini



2. Kemudian akan muncul tampilan seperti pada gambar di bawah ini

3. Ketika pengguna menekan tombol Tampilkan HTML, maka laporan statistik per pengguna akan
tampil pada browser seperti pada gambar di bawah ini

4. Ketika pengguna menekan tombol Tampilkan Excel, maka laporan atau daftar disposisi keluar akan
diunduh secara otomatis oleh sistem, dan berkas akan berbentuk Excel seperti pada gambar di
bawah ini

5. Selesai
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