Menerima Disposisi

1. Penggunadapat melihat disposisi yang masuk dengan cara menekan menu disposisi masuk seperti
gambar di bawah
o
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Disposisi Masuk
2. Kemudian akan muncul semua daftar disposisi masuk seperti gambar berikut
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3. Jika penggunaingin melihat detail disposisi, maka pengguna dapat menekan salah satu list pada
disposisi masuk

Permberi Disposisi Groug Head Corporste Secretary and Governance Lampiran Surat
Tanggal Disposisi 12 Mei 2023

Hal Surat coba tambah surat masuk %

Sitat Disposisi * Biasa
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Catatan nstruksi i

Penerima Disposisi Sekretaris - Sekretaris Group Corporate Secretary and Governance Dibaca

Akses Terusan

Mamor Surat 12302023 [+]

Tanggal Surat 12 Mei 2023

Ketik LaporaniTanggapan Anda di sini

Pribaci (tidak bisa dibaca orang lain kecuali pemberi disposisi dan diri sendiri)

Bila ada lampiran Piih File  Tickak ada file yang dipilih n

Pengguna dapat melakukan disposisi terusan kepada staf di bawahnya, atau dapat juga
menginformasikan kepada jabatan yang sama. Apabilatidak perlu meneruskan disposisi maka
pengguna diharuskan mengisi |aporan/tanggapan.

4. Dalam mengirim laporan/tanggapan pengguna dapat mencantumkan berkas lampiran sebagai bukti
disposisi telah dikerjakan. Dengan cara menekan tombol .

5. Selesai
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