
Surat Masuk ke Unit
Penerima
Surat masuk ke unit penerima yang berasal dari surat keluar unit pengirim, dapat tampil juga di
halaman surat masuk di unit penerima.

1. Untuk melihat surat masuk pengguna dapat dilakukan dengan cara menekan tombol surat
masuk seperti gambar di bawah:

2. Setelah itu akan muncul tampilan seperti berikut

3. Tekan salah satu daftar surat masuk untuk melihat detail surat. Status akan berubah jika
tujuan sudah membaca surat tersebut.



4. Selesai
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